Інформаційна карткаадміністративної послуги № 05-04

Оформлення ордеру на видалення зелених насаджень

(назва адміністративної послуги)

Управління житлово-комунального господарства Сєвєродонецької міської ради

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг                у м. Сєвєродонецьку (ЦНАП)

	Інформація про ЦНАП

	1.
	Місцезнаходження 
	Адреса: 93400, Луганська область, 

м. Сєвєродонецьк, 

бульвар Дружби Народів, 32-А

	2.
	Інформація щодо режиму роботи 
	Понеділок, вівторок, середа:  

з  8-30 до 15-30

четвер з 9-30 до 20-00

п’ятниця  з 8-00 до 15-00

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт 
	cnap@sed-rada.gov.ua 

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	4.
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги
	Управління житлово-комунального господарства Сєвєродонецької міської ради. 

Адреса: 93400, Луганська область,  

м. Сєвєродонецьк, вул. Гагаріна, 115, 3-й поверх.

	5.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги
	з 8.00 год. до 12.00 год.  та 

з 13.00 год. до 17.00 год., 

крім суботи та неділі.

	6.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги
	тел. 5-21-73, факс 3-43-26

e-mail: ygkx.sed@ukr.net 

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	7.
	Закони України
	Закон України «Про благоустрій населених пунктів» № 2807-IV від 06.05.2005р., стаття 28

	8.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України «Про затвердження Порядку видалення дерев, кущів, газонів і квітників у населених пунктах» № 1045 від 01.08.2006р.

	9.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства з питань житлово-комунального господарства України «Про затвердження Методики визначення відновної вартості зелених насаджень» № 127 від 12.05.2009р.

	10.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	Рішення сесії міської ради «Про затвердження Правил благоустрою території                                   міста Сєвєродонецька та населених пунктів, що входять до складу Сєвєродонецької міської ради» № 3727 від 12.06.2019 р. 

	Умови отримання адміністративної послуги

	11.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява юридичної або фізичної особи на одержання ордеру на видалення зелених насаджень 

	12.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява юридичної або фізичної особи на одержання ордеру на видалення зелених насаджень.

2. Документ, що підтверджує повноваження особи щодо подання заяви.

3. Рішення виконавчого комітету міської ради про дозвіл на видалення зелених насаджень.

4. Документ, про сплату відновної вартості зелених насаджень (крім випадків, визначених пунктом 6 Постанови КМУ № 1045 від 01.08.2006р. зі змінами), внесеної до місцевого бюджету м. Сєвєродонецька за кодом доходів: 
24060300 Інші надходження

Отримувач: 

УК у м.Сєвєродон/М.СЄВЄРОД./ 24060300 

Рахунок отримувача: UA158999980314080544000012080
Код отримувача: 

37944909

Банк отримувача: 

899998

	13.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	I етап.

Заявник особисто або через уповноважену особу подає до Центру надання адміністративних послуг заяву про видалення зелених насаджень.

До заяви додається

- документ, що підтверджує повноваження особи щодо подання заяви;

- рішення виконавчого комітету міської ради про дозвіл на видалення зелених насаджень;

- документ, про сплату відновної вартості зелених насаджень (крім випадків, визначених пунктом 6 Постанови КМУ № 1045 від 01.08.2006р. зі змінами).
ІІ етап.

Заявник  особисто або через уповноважену особу отримує ордер на видалення зелених насаджень в Центрі надання адміністративних послуг.

	14.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	
	у разі платності:


	14.1.
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	14.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	14.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	15.
	Строк надання адміністративної послуги
	Не пізніше наступного робочого дня після подання заявником документа про сплату відновної вартості зелених насаджень, що підлягають видаленню.

	16.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. Подання         заявником          документів, оформлених неналежним чином:

1) оформлення заяви не за зразком та/або відсутність реквізитів, зазначених у зразку;

2) неподання заявником документу, що підтверджують його особу та/або повноваження; 

3) відсутність  на акті обстеження зелених насаджень, що підлягають видаленню, підпису голови комісії або його заступника, завіреного печаткою, та підпису заявника, у разі його присутності на комісії;

4) відсутність рішення виконавчого комітету Сєвєродонецької міської ради про дозвіл на видалення зелених насаджень  за адресою, яка визначена у заяві;

5) оформлення документів не державною мовою).

2. Несплата    відновної    вартості     зелених насаджень, яка візначена в акті обстеження зелених насаджень (у разі її нарахування) та неподання документу, про сплату відновної вартості зелених насаджень (крім випадків, визначених пунктом 6 Постанови КМУ № 1045 від 01.08.2006р. зі змінами).

	17.
	Результат надання адміністративної послуги
	Ордер на видалення зелених насаджень

	18.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто заявником (або його уповноваженою особою).

	19.
	Примітка
	У разі, якщо заявник протягом 1-го місця після підготовки ордера на видалення зелених насаджень не звертається до ЦНАП для його отримання, ЦНАП надсилає ордер поштою за вказаною у заяві адресою листом з повідомленням.


РОЗ’ЯСНЕННЯ

з процедури отримання адміністративної послуги 

«Оформлення ордеру на видалення зелених насаджень»

Для отримання адміністративної послуги «Оформлення ордеру на видалення зелених насаджень» необхідні наступні документи:

1. Заява юридичної або фізичної особи на одержання ордеру на видалення зелених насаджень, оформлена за формою, що додається до інформаційної картки.

Заява юридичної особи оформлюється на фірмовому бланку та підписується керівником, заява фізичної особи на окремому листі паперу.

2. Документ, що підтверджує повноваження особи щодо подання заяви.

Якщо заявником є юридична особа, заяву до Центру надання адміністративних послуг подає:

- особисто керівник, який повинен пред’явити адміністратору Центру документ, що посвідчує його особу (наприклад, паспорт);

- інша уповноважена особа, яка повинна пред’явити адміністратору Центру документ, що посвідчує її особу (наприклад, паспорт) та документ, який уповноважує особу подавати заяву (наприклад, доручення).

Якщо заявником є фізична особа, заяву до Центру надання адміністративних послуг подає:

- особисто фізична особа, яка повинна пред’явити адміністратору Центру документ, що посвідчує її особу (наприклад, паспорт);

- інша уповноважена особа, яка повинна пред’явити адміністратору Центру документ, що посвідчує її особу (наприклад, паспорт) та документ, який уповноважує особу подавати заяву (наприклад, доручення).

3. Рішення виконавчого комітету міської ради про дозвіл на видалення зелених насаджень.

Процес отримання рішення виконавчого комітету міської ради про дозвіл на видалення зелених насаджень описаний в інформаційній картці адміністративної послуги «Оформлення дозволу на видалення зелених насаджень».

4. Документ, про сплату відновної вартості зелених насаджень (крім випадків, визначених пунктом 6 Постанови КМУ № 1045 від 01.08.2006р. зі змінами).

Це може бути квитанція з банку або платіжне доручення з відміткою банку про оплату. 
