 Технологічна картка адміністративної послуги № 09-06.00
Видача довідки про взяття на облік внутрішньо переміщеної особи
Управління праці та соціального захисту населення
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	№ П/П
П/П
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова
особа і підрозділ
	Дія
	Термін виконання

	1.
	Прийом заяви про взяття на облік внутрішньо переміщених осіб
	Спеціаліст відділу з питань соціального захисту ВПО
	В
	Протягом 1 дня

	2.
	Розгляд документів, поданих для взяття на облік
	Спеціаліст відділу з питань соціального захисту ВПО
	В



	Протягом 1 дня

	3.
	Реєстрація в сегменті 
“Облік ВПО”
	Спеціаліст відділу з питань соціального захисту ВПО
	В
	Протягом 1 дня

	4.
	Обробка заяви (пошук та перегляд заявок, визначення часу ідентифікації заявника, взяття на облік з формуванням довідки про взяття на облік, скасування довідки тощо)
	Спеціаліст відділу з питань соціального захисту ВПО
	В
	Протягом 1 дня

	5.
	Видача паперової копії довідки про взяття на облік 
	Спеціаліст відділу з питань соціального захисту ВПО
	В
	Протягом 1 дня

	
	Внесення запису до журналу взяття на облік ВПО
	Спеціаліст відділу з питань соціального захисту ВПО
	В
	Протягом 1 дня

	Загальна кількість днів надання послуг
	1 робочий день

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством)
	1 робочий день


Умовні позначки: В-виконує, У- бере участь, П - погоджує, З – затверджує.

