ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

оформлення ордеру на обмін житла
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Примітка

	Прийом і перевірка повноти наданих документів, реєстрація заяви, формування справи адміністративної послуги, занесення даних до реєстру
Передача заступнику міського голови заяви для накладання відповідної резолюції
	Адміністратор ЦНАП
	Перший- другий день

	Прийом від адміністратора ЦНАПу пакету документів заявника з копією заяви
	Начальник Управління ЖКГ Сєвєродонецької міської ради
	

	Перевірка поданих документів нормативно-правовим актам
	
	

	Підготовка ордеру на обмін житла та передача його адміністратору ЦНАП
	Начальник Управління ЖКГ Сєвєродонецької міської ради
	Третій-четвертий  день

	Видача ордеру на обмін житла (результату надання адміністративної послуги) заявнику
	Адміністратор ЦНАП
	П’ятий день

	Загальна кількість днів надання послуги – 5 днів.

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) – 

	Механізм оскарження результату надання адміністративної послуги – у судовому порядку.


