ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
	

	 Встановлення, за погодженням з власником, зручного для населення 

режиму роботи об’єктів торгівлі, ресторанного господарства та побутового обслуговування 

на території м. Сєвєродонецька
(назва адміністративної послуги)

Виконавчий комітет міської ради 

(відділ торгівлі та з захисту прав споживачів) 

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

 

         Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення

Центр надання адміністративних послуг у м.Сєвєродонецьку  (ЦНАП)

Інформація про ЦНАП 

         Місцезнаходження 

м. Сєвєродонецьк, бульвар Дружби Народів, 32 - А

Графік прийому 

Понеділок, вівторок, середа з 8-30 до 15-30

четвер з 9-30 до 20-00

п’ятниця з 8-00 до 15-00

Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти 

тел.: (06452) 4-43-37

факс: (06452) 2-73-41

електронна адреса: cnap@sed-rada.gov.ua
сторінка веб-сайту:sed-rada.gov.ua 

Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги
4.
Закони України

Закон України  “Про місцеве самоврядування в Україні»;

Закон України «Про державне регулювання виробництва і обігу спитру етилового, коньячного і плодового, алкогольних напоїв та тютюнових виробів».

5.
          Акти Кабінету Міністрів України

Постанова КМУ від 30.07.1996р. № 854 «Про затвердження Правил роздрібної торгівлі алкогольними напоями»;

Постанова КМУ від 15.06.2006р. № 833 «Про затвердження Порядку провадження торговельної діяльності та правил торговельного обслуговування на ринку споживчих товарів»;

Постанова КМУ від 20.12.1997р. № 1442 «Про затвердження Правил роздрібної торгівлі нафтопродуктами»;

Постанова КМУ від 20.11.2003р. № 1790 «Про затвердження Правил роздрібної торгівлі та надання послуг з постачання скрапленого вуглеводневого газу для побутових потреб населення та інших споживачів».

6.

Акти центральних органів виконавчої влади

Наказ Міністерства економіки та з питань європейської інтеграції України від 24.07.2002р. № 219 «Про затвердження Правил роботи закладів (підприємств) ресторанного господарства»;

наказ Міністерства економіки та з питань європейської інтеграції України від 24.07.2002р. № 218 «Про затвердження Правил роздрібної торгівлі тютюновими виробами»;

наказ Міністерства зовнішніх економічних зв’язків і торгівлі України від 08.07.1996р. № 369 «Про затвердження Правил роботи дрібнороздрібної торговельної мережі». 

7.
Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування

Рішення виконкому Сєвєродонецької міської ради від 17.09.2019 № 1004 «Про затвердження Положення про порядок встановлення режиму роботи об’єктів торгівлі, ресторанного господарства та сфери послуг на території         м. Сєвєродонецька» (у новій редакції).

Умови отримання адміністративної послуги
8.
Підстава для одержання адміністративної послуги

Реалізація конституційного права на зайняття підприємницькою діяльністю

9.

Вичерпний перелік випадків, у яких погоджується режим роботи об’єкту

Режим роботи  погоджується у випадках:

· відкриття об’єкта;

· зміни суб’єкта господарювання, який здійснює діяльність в об’єкті;

· зміни спеціалізації об’єкта (зміни виду діяльності);

· зміни існуючого режиму роботи об’єкта.

10.
 Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них

             -   заява суб’єкта господарювання;

- копія правовстановлювального документу, що посвідчує зареєстроване право власності на об’єкт нерухомого майна (у разі відсутності інформації в Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно);

·      копія документу, який свідчить про право заявника на використання відповідного об’єкту (договору оренди /суборенди);

·     копія документу, що посвідчує право власності або користування земельною ділянкою (для тимчасових споруд для провадження господарської діяльності);

- копія повідомлення Управління    Держпродспоживслужби  в   м. Сєвєродонецьку про проведення державної реєстрації потужностей (для об’єктів ресторанного господарства та об’єктів торгівлі харчовими продуктами);

· копія документу що підтверджує зміну функціонального призначення приміщення (у разі зміни)- у разі переведення житлових будинків і приміщень у нежитлові.

Для отримання рішення виконкому про встановлення режиму роботи на всесезонний торговий  майданчик: 

            -     заява;

- копія рішення виконавчого комітету  Сєвєродонецької міської ради про надання дозволу на розміщення всесезонного торгового майданчику;

-
 копія паспорту прив’язки всесезонного торгового майданчика.

11.
        Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги

Заява та копії документів подаються особисто, або через уповноважену особу, або поштою, або за допомогою засобів телекомунікаційного зв’язку. 

12.
        Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги

Безоплатно 

13.
        Строк надання адміністративної послуги

 30 календарних днів з дня реєстрації заяви

14.
        Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги

· невідповідність відомостей у документах щодо розташування, належності об’єкта торгівлі, ресторанного господарства або побутового обслуговування;

· невідповідність виду економічної діяльності, вказаного у заяві, виду діяльності, що вказаний у  витягу з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців;

· подання контролюючих органів, правоохоронних органів, стосовно обмеження режиму роботи об’єкту торгівлі ресторанного господарства та побутового обслуговування;

· подання встановленого переліку документів не в повному обсязі.

15.
Результат надання адміністративної послуги

Видача рішення виконавчого комітету про встановлення режиму роботи об’єкта торгівлі, ресторанного господарства або сфери послуг,

або листа з мотивованою відмовою у наданні адміністративної послуги.
16.
Способи отримання відповіді (результату)
Особисто або уповноваженою особою в ЦНАП м.Сєвєродонецька (бульвар Дружби Народів, 32- А), або поштою.

17.

Підстави для скасування встановленого режиму роботи об’єкту

У випадку припинення господарської діяльності скасування встановленого режиму роботи здійснюється за зверненням суб’єкта господарювання шляхом подання заяви довільної форми у Центр надання адміністративних послуг.

18. 

Примітка

 Режим роботи об’єктів торгівлі, ресторанного господарства та побутового обслуговування, розташованих на захищених об’єктах (у вбудованих та прибудованих до житлових будинків приміщеннях) встановлюється в межах: з 08.00 до 22.00 (окрім об’єктів торгівлі лікарськими засобами).

 


Зразок заяви для юридичних осіб








Міському голові








_____________________________










(П.І. по Б.)

З А Я В А

Заявник_______________________________________________________________________

     (організаційно-правова форма підприємства, його назва, П.І.Б. керівника підприємця)

______________________________________________________________________________

Місцезнаходження:_________________________________________тел. ________________

       (юридична адреса)

дата та номер запису в ЄДР про проведення державної реєстрації юридичної особи:

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

Ідентифікаційний код юридичної особи:____________________________________________

 
Відповідно до статті 30 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні» 

прошу встановити режим роботи об’єкта торгівлі, ресторанного господарства,побутового обслуговування , розташованого на території Сєвєродонецької міської ради

_____________________________________________________________________________

(тип об’єкта: магазин, кафе, аптечні заклади, всесезонний торговий майданчик,  кіоск, перукарня та інше)

за адресою:__________________________________________________ тел.______________ 

з реалізації:___________________________________________________________________ 


   (продовольчих або непродовольчих товарів, продукції ресторанного господарства, перелік послуг)




з  ______ до ______, перерва з ______ до _______, вихідний день_______________ 

Загальна площа об’єкта:_________ кв. м.

Торгова площа об’єкта:___________ кв. м.

Кількість робочих місць: _______________, кількість працюючих: ____________________

Кількість посадових місць (для закладів ресторанного господарства): _________________

Документ, який свідчить про право заявника на використання відповідного об’єкта :

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

М.П.

_____________________________________________________________________________

(підпис керівника юридичної особи або уповноваженої особи, прізвище, ім`я, по батькові)

Зразок заяви для фізичних осіб-підприємців
Міському голові










________________________









(П.І. по Б.)

З А Я В А

Заявник________________________________________________________________________

(організаційно-правова форма підприємства, його назва, П.І.Б. керівника підприємця)

_______________________________________________________________________________

Місце проживання:_______________________________________________________________

дата та номер запису в ЄДР про проведення державної реєстраційної фізичної особи -підприємця:____________________________________________________________________________________________________________________________________________________

реєстраційний номер облікової картки платника податків ФОП:   ____________________

Відповідно до статті 30 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні»

прошу встановити режим роботи об’єкта торгівлі, ресторанного господарства,

побутового обслуговування , розташованого на території Сєвєродонецької міської ради

_____________________________________________________________________________

(тип об’єкта: магазин, кафе, аптечні заклади , всесезонний торговий майданчик,  кіоск, перукарня та інше)

за адресою:__________________________________________________ тел.______________ 

з реалізації:___________________________________________________________________ 


      (продовольчих або непродовольчих товарів, продукції ресторанного господарства, перелік послуг)




з  ______ до ______, перерва з ______ до _______, вихідний день_____________________ 

Загальна площа об’єкта:_________ кв. м.

Торгова площа об’єкта:___________ кв. м.

Кількість робочих місць: _______________, кількість працюючих: ____________________

Кількість посадових місць (для закладів ресторанного господарства): _________________

Документ, який свідчить про право заявника на використання відповідного об’єкта :

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

При цьому даю згоду Сєвєродонецькій міській раді відповідно до Закону України «Про захист персональних даних» на обробку моїх особистих персональних даних у картотеках та/або за допомогою інформаційно-телекомунікаційних систем з метою підготовки відповідно до вимог законодавства статистичної, адміністративної та іншої інформації.

_____________________________________________________________________________

(підпис фізичної особи - підприємця або уповноваженої особи, прізвище, ім`я, по батькові)

«______» _________________ 20____ року, __________________(______________________).

