Додаток 4 до наказу УДМС України в Луганській області від 28 .04.2014 №55
Технологічна картка адміністративної послуги
Вклеювання до паспорта громадянина України фотокартки при досягненні 25- і 45-річного віку

	№ п / п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Структурні підрозділи, відповідальні за етапи
	Строк виконання етапів (днів)

	1.
	Прийом документів, що подаються заявником для вклеювання фотокартки*
	Посадова особа територіального підрозділу УДМСУ або адміністратор центру надання адміністративних послуг(у разі надання послуги через центр надання адміністративних послуг)*
	Територіальний підрозділ УДМСУ або центр надання адміністративних послуг
	У день
звернення
громадянина

	2.
	Передача
паспорта та фотокарток до територіального підрозділу УДМСУ
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	Центр надання адміністративних послуг
	У день
звернення
громадянина

	3.
	Перевірка тотожності особи, вклеювання фотокартки в паспорт та вчинення відповідного підпису у паспорті громадянина України
	Посадова особа територіального підрозділу УДМСУ
	Територіальний підрозділ УДМСУ
	Протягом 5 днів з дня прийому документів

	4.
	Реєстрація у
Журналі обліку
вклеювання
фотокарток у
паспорт
громадянина
України
	Посадова особа територіального підрозділу УДМСУ
	Територіальний підрозділ УДМСУ
	Протягом 5 днів з дня прийому документів

	5.
	Передача оформленого паспорта до центру надання адміністративних послуг(у разі надання послуги через центр надання
адміністративних послуг)
	Посадова особа територіального підрозділу УДМСУ
	Територіальний підрозділ УДМСУ
	Протягом 5 днів з дня прийому документів

	6.
	Видача паспорта
громадянина
України
	Посадова особа територіального підрозділу УДМСУ або адміністратор центру надання адміністративних послуг(у разі надання послуги через центр надання адміністративних послуг)
	Територіальний підрозділ УДМСУ або центр надання адмі н і стративних послуг
	Не пізніше 5 днів з дня звернення громадянина

	7.
	Оскарження
	В установленому порядку
	
	



* Прийом документів для вклеювання до паспорта громадянина України фотокартки при досягненні 25- та 45- річного віку через центр надання адміністративних послуг здійснюється лише громадянам, які звернулись за наданням послуги не пізніше як через місяць після досягнення відповідного віку.

