СЄВЄРОДОНЕЦЬКА МІСЬКА  РАДА

ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ

РІШЕННЯ № 

«___»


2016 року

м.Сєвєродонецьк

Про затвердження бланку архівного 

відділу Сєвєродонецької міської ради 

та Переліку документів, підпис 
начальника архівного відділу 

на яких скріплюється гербовою 

печаткою архівного відділу
 Сєвєродонецької міської ради

Керуючись ст.42, 52 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», рішенням 19-ої сесії Сєвєродонецької міської ради від 31.10.2016 № 841 «Про затвердження Положення про архівний відділ Сєвєродонецької міської ради у новій редакції», на підставі «Типової інструкції з діловодства у центральних органах виконавчої влади, Раді міністрів Автономної Республіки Крим, місцевих органах виконавчої влади, затверджених Постановою Кабінета Міністрів України від 30.11.2011 № 1242, «Порядку виконання архівними установами запитів юридичних та фізичних осіб на підставі архівних документів та оформлення архівних довідок (копій, витягів)», затвердженого Наказом Міністерства юстиції України від 02.03.2015 № 295/5, виконком  міської  ради      

ВИРІШИВ:

1.
Затвердити бланк архівного відділу Сєвєродонецької міської ради (додаток 1).
2.
Затвердити Перелік документів, підпис начальника архівного відділу на яких скріплюється гербовою печаткою архівного відділу Сєвєродонецької міської ради 
(додаток 2). 

3.
Дане рішення підлягає оприлюдненню.
4.
Контроль за  виконанням  рішення   покласти на  керуючого  справами виконкому Журбу Ю.А.

Секретар ради, 

в.о. міського голови





І.М.Бутков
Підготував:

Начальник архівного відділу




Е.О.Полякова
Узгоджено:
Керуючий справами виконкому




Ю.А.Журба

Начальник відділу з юридичних

та правових
питань






В.В.Рудь



Додаток  1








            до рішення    виконкому 









          
від «
 »               
 № 
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СЄВЄРОДОНЕЦЬКА МІСЬКА РАДА
Архівний відділ
бульвар Дружби Народів, 32,  м. Сєвєродонецьк, Луганської обл., 93400, Україна,
 Тел.: (06452) 4-30-52, 4-50-27. Факс: (06452) 2-73-41
E-mail: archiv@ sed-rada.gov.ua
	


Керуючий справами виконкому




Ю.А.Журба

Додаток  2








            до рішення    виконкому 









          
від «
 »               
 № 

ПЕРЕЛІК

документів, підпис начальника архівного відділу 
на яких скріплюється гербовою печаткою 
архівного відділу Сєвєродонецької міської ради
1. Архівні довідки.

2. Архівні копії.

3. Архівні витяги.

4. Акти приймання-передавання документів на зберігання до архівного відділу Сєвєродонецької міської ради.

5. Довідки про приймання документів на зберігання до архівного відділу Сєвєродонецької міської ради.

6. Протоколи засідань Експертної комісії архівного відділу Сєвєродонецької міської ради.

7. Квартальні звіти про роботу архівного відділу, річні звіти з різних напрямків діяльності архівного відділу Сєвєродонецької міської ради.

Керуючий справами виконкому




Ю.А.Журба






