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СЄВЄРОДОНЕЦЬКА МІСЬКА

 ВІЙСЬКОВО-ЦИВІЛЬНА АДМІНІСТРАЦІЯ

  СЄВЄРОДОНЕЦЬКОГО РАЙОНУ  ЛУГАНСЬКОЇ  ОБЛАСТІ

РОЗПОРЯДЖЕННЯ
керівника Сєвєродонецької міської  військово-цивільної адміністрації
 « 29 » грудня 2021 року                                                              № 2748     

Про затвердження цін на платні послуги,

шо виконуються Комунальною установою 

«Трудовий архів м. Сєвєродонецька» 

Керуючись Законом України «Про військово-цивільні адміністрації», статтями 34, 35 Закону України “Про Національний архівний фонд і архівні установи”, постановою Кабінету Міністрів України від 07 травня 1998 року № 639 “Про затвердження переліку платних послуг, які можуть надаватися архівними установами, що утримуються за рахунок бюджетних коштів” (зі змінами), наказу Міністерства юстиції України від 26 листопада 2021 року  № 4251/5 «Про затвердження Порядку визначення вартості платних послуг, які надаються архівними установами, що утримуються за рахунок бюджетних коштів», Положенням про КУ «Трудовий архів м. Сєвєродонецька», затвердженим розпорядженням керівника Сєвєродонецької міської військово-цивільної адміністрації від 16 березня 2021 р. № 76 та на підставі пункту 2.7. Положення про порядок надання платних послуг Комунальною установою «Трудовий архів м. Сєвєродонецька», затвердженого рішенням виконавчого комітету Сєвєродонецької міської ради від 16 листопада 2018 року № 854
зобовʼязую:

1. Затвердити з 01.01.2022 року ціни на платні послуги, що виконуються Комунальною установою «Трудовий архів м.Сєвєродонецька» на договірних засадах (додається). 
2. Дане розпорядження підлягає оприлюдненню.

3. Контроль за виконанням даного розпорядження залишаю за собою.

Керівник Сєвєродонецької міської

військово-цивільної адміністрації  
                Олександр СТРЮК 






ЗАТВЕРДЖЕНО




 





Розпорядженням керівника Сєвєродонецької 




міської військово-цивільної адміністрації 




Сєвєродонецького району Луганської області 







від «29» грудня 2021 р. № 2748

                         


______________________ Олександр СТРЮК

ЦІНИ

на послуги, що виконуються

Комунальною установою «Трудовий архів м. Сєвєродонецька» 

	№

з/п
	Найменування видів послуг
	Одиниця

виміру
	Ціна,

грн.

	1
	2
	3
	4

	1. Упорядкування документів і справ

	1.1
	Приймання справ на упорядкування, на депоноване зберігання
	
	

	1.1.1
	без перевіряння кількості аркушів у справі
	справа
	1,94

	1.1.2
	з вибірковим перевірянням (15-20%) кількості аркішів у справі
	справа
	3,87

	1.2
	Складання історичних довідок (доповнень) до архівних фондів: 
	
	

	1.2.1
	Виявлення відомостей за справами
	справа
	55,86

	1.2.2
	Написання історичних довідок (доповнень) до архівних фондів:
	
	

	1.2.2.1
	За період 10 років та більше
	історична довідка
	5028,11

	1.2.2.2
	За період від 5 до 10 років
	історична довідка
	3016,86

	1.2.2.3
	За період від 3 до 5 років
	 історична довідка
	1508,43

	1.2.2.4
	За період від 1 до 2 років
	історична довідка
	502,81

	1.3
	Підготовлення до описування фондів 
	фонд
	1508,43

	1.4
	Розробка схем систематизації документів фонду 
	схема
	2011,24

	1.5
	Визначення та уточнення фондової належності документів і справ 
	справа
	10,05

	1.6
	Формування та переформування справ
	аркуш
	0,63

	1.7
	Систематизація аркушів у справі:
	
	

	1.7.1
	машинописний (без правки) або розбірливий рукописний текст
	аркуш
	0,41

	1.7.2
	машинописний або рукописний текст з правками та вставками, що затруднюють прочитання
	аркуш
	0,63

	1.8
	Складання заголовків справ:
	
	

	1.8.1
	управлінської документації
	заголовок
	20,12

	1.8.2
	на особові справи
	заголовок
	4,18

	1.9
	Складання внутрішніх описів 
	заголовок
	8,38

	1.10
	Редагування заголовків справ:
	
	

	1.10.1
	З частковим (15-20%) переглядом справ управлінської документації
	заголовок
	3,36

	1.10.2
	без переглядання справ
	заголовок
	1,01

	1.11
	Розшивання неправильно сформованих справ
	аркуш
	0,10


	1
	2
	3
	4

	1.12
	Нумерація аркушів у справах:
	
	

	1.12.1
	обсягом понад 150 аркушів
	аркуш
	0,33

	1.12.2
	обсягом до 150 аркушів
	аркуш
	0,35

	1.13
	Перенумерація аркушів у справах 
	аркуш
	0,41

	1.14
	Перевіряння нумерації аркушів у справах:
	
	

	1.14.2
	документи після 1917 року
	аркуш
	0,10

	1.14.3
	із нестандартними аркушами
	аркуш
	0,17

	1.15
	Оформлення обкладинок (титульних аркушів) справ:
	
	

	1.15.1
	обкладинка друкарська
	справа
	10,05

	1.15.2
	обкладинка  (титульний аркуш) без трафарету
	справа
	12,57

	1.15.3
	обкладинка великоформатна
	справа
	20,12

	1.15.4
	із проставлянням архівних шифрів
	справа
	16,76

	1.15.5
	підкладання титульних аркушів у справи
	справа
	1,67

	1.16
	Систематизація справ у межах фондів установ
	справа
	1,44

	1.17
	Проставляння архівних шифрів на обкладинках справ:
	
	

	1.17.1
	два відбитка штампу на одній обкладинці
	справа
	2,51

	1.17.2
	один відбиток штампу на одній обкладинці
	справа
	1,26

	1.17.3
	без проставляння штампів
	справа
	1,00

	1.18
	Картонування справ
	справа
	1,67

	1.19
	Перекартонування справ
	справа
	1,67

	1.20
	Складання таблиць для оформлення ярликів картонажів
	картонаж
	0,77

	1.21
	Написання ярликів на картонажі
	ярлик
	8,38

	1.22
	Наклеювання ярликів на коробки:
	ярлик
	4,79

	1.23
	Формування в’язок справ, що підлягають зберіганню
	справа
	0,72

	1.24
	Розміщення коробок або в’язок на стелажах
	коробка
	5,03

	1.25
	Складання описів справ
	заголовок
	7,19

	1.26
	Складання передмов до описів фондів установ
	
	

	1.26.1
	За період 10 років та більше
	передмова
	5028,11

	1.26.2
	За період від 5 до 10 років
	передмова
	3016,86

	1.26.3
	За період від 3 до 5 років
	передмова
	1508,43

	1.26.4
	За період від 1 до 2 років
	передмова
	502,81

	1.27
	Складання списків скорочених слів до описів
	найменування у списку
	4,18

	1.28
	Складання перевідних таблиць до описів
	позиція таблиці
	1,67

	1.29
	Оформлення описів
	опис
	502,81

	1.30
	Ведення пофондового топографічного покажчика
	картка
	7,19

	1.31
	Ведення постелажного топографічного покажчика
	картка
	8,38

	1.32
	Складання актів про виділення до знищення тих документів і справ, які не підлягають зберіганню
	 позиція акту
	14,37


	1.33
	Вилучення справ, що виділені до знищення
	справа
	2,88

	1.34
	Складання актів про виявлення справ (котрі не стосуються даного фонду), про прийняття або повернення документів власнику
	акт
	502,81

	1
	2
	3
	4

	1.35
	Перевіряння фізичного і санітарно-гігієнічного стану справ, що підлягають прийманню на зберігання
	справа
	1,94

	1.36
	Перевіряння наявності та стану справ
	справа
	1,67

	1.37
	Оформлення результатів перевіряння наявності та стану справ, їхнього розшуку
	1 акт 
	502,81

	1.38
	Перевіряння правильності підкладки

справ, описів після повернення з

використання
	од. зб.
	3,36

	1.39
	Переміщення справ всередині архівосховища
	справа
	0,84

	1.40
	Знепилювання справ
	аркуш
	0,26

	1.41
	Знепилювання картонажів, в’язок, стелажів
	пог. м.
	2,79

	1.42
	Знепилювання картонажів із вийманням документів
	картонаж
	25,14

	1.43
	Видавання (або приймання) справ до читального залу архівної установи
	справа
	5,03

	1.44
	Депоноване зберігання документів, що не належать державі:
	100 справ за 
1 рік
	Ціна встанов-люється за розрахунком (Додаток 1)

	1.45
	Роботи та послуги з технічного оформлення робіт:
	
	

	1.45.1
	перегляд справ для виявлення документів із згасаючим текстом
	справа
	33,53

	1.45.2
	Передрук документів: 
	
	

	1.45.2.1
	І група складності
	сторінка
	20,95

	1.45.2.2
	ІІ група складності
	сторінка
	25,14

	1.45.3
	Передрук описів, номенклатур справ на машинописних пристроях:
	
	

	1.45.3.1
	І група складності
	сторінка
	29,57

	1.45.3.2
	ІІ група складності
	сторінка
	38,67

	1.45.4
	Звірення документів після надрукування:
	
	

	1.45.4.1
	І група складності
	сторінка
	12,26

	1.45.4.2
	ІІ група складності
	сторінка
	15,24

	1.45.5
	Звірення після надрук. описів, номенклатур справ, переліків документів:
	
	

	1.45.5.1
	І група складності
	заголовок
	1,79

	1.45.5.2
	ІІ група складності
	заголовок
	2,10

	1.46
	Підготовка номенклатур справ установ (кількість позицій до 100)
	номенклатура
	10559,03

	2. Палітурні та картонажні роботи

	2.1
	Приймання справ і документів на оправ- лення
	справа
	1,67

	2.2
	Підготовлення справ для ремонту, реставрації та оправи:
	
	

	2.2.1
	документів у задовільному стані
	справа
	4,37

	2.2.2
	документів із основою, що руйнується
	справа
	10,05

	2.3
	Розшивання справ при підготовці документів до ремонту
	аркуш
	0,10

	2.4
	Ремонт документів:
	
	

	2.4.1
	І група складності
	аркуш
	5,71

	2.4.2
	ІІ група складності
	аркуш
	3,70

	1
	2
	3
	4

	2.4.3
	ІІІ група складності
	аркуш
	1,67

	2.5
	Нарощування корінців із пресуванням документів:
	
	

	2.5.1
	до нестандартних аркушів
	аркуш
	1,57

	2.5.2
	до стандартних аркушів
	аркуш
	1,00

	2.6
	Обрізування документів після консерваційно-реставраційного оброблення
	аркуш
	0,63

	2.7
	Формування справи після ремонту або реставрації
	аркуш
	0,20

	2.8
	Оправлення справ і книг (складне з корінцем із тканини, з обклеюванням обкладинки):
	
	

	2.8.1
	висота блоку до 6 см
	справа
	41,91

	2.8.2
	висота блоку понад 6 см
	справа
	50,28

	2.8.3
	оправа великоформатного блоку понад 25х40 см
	справа
	83,80

	2.9
	Оправа проста:
	справа
	

	2.9.1
	формат блоку до 25 х 40 см
	справа
	33,53

	2.9.2
	формат блоку понад 25 х 40 см
	справа
	41,91

	2.10
	Підшивання справ:
	
	

	2.10.1
	що містять до 25 арк.
	справа
	8,38

	2.10.2
	що містять до 50 арк.
	справа
	12,57

	2.10.3
	що містять до 100 арк.
	справа
	20,12

	2.10.4
	що містять до 150 арк
	справа
	29,57

	2.10.5
	що містять понад 150 арк. або з нестан- дартними сторінками
	справа
	38,67

	2.11
	Виготовлення коробок:
	
	

	2.11.1
	коробка архівна з картону, розміром:
30 х 41 х 18 см
25 х 37 х 18 см
25 х 35 х 18 см
	коробка
	16,76

	2.11.2
	виготовлення коробок без допомоги приладів
	коробка
	35,92

	2.11.3
	коробка картотечна, розміром до 16 х 40 х 15 см
	коробка
	100,56

	2.12
	Ремонт архівних коробок: 
	
	

	2.12.1
	дуже зруйнованих
	коробка
	20,12

	2.12.2
	мало зруйнованих
	 коробка
	12,57


Директор КУ «Трудовий архів м. Сєвєродонецька»           
           Оксана ТРУНОВА

Головний бухгалтер                                 



           Наталія ГРИНЬОВА    
  




    Додаток 1 
                                      


         до Цін на роботи (послуги), 
                                      


         що виконуються КУ «Трудовим архівом 






         м. Сєвєродонецька»

РОЗРАХУНОК 
вартості робіт депонованого зберігання документів
в КУ «Трудовий архів м. Сєвєродонецька» 
(до підпункту 1.44) 
 

     I.  Підготовка документів до приймання в КУ «Трудовий архів м. Сєвєродонецька» (приймання справ, розміщення в архівосховищі): 


	№ з/п
	Індекс за даними Цінами
	Найменування роботи (послуги)
	Одиниця виміру
	Ціна за 100 одиниць зберігання
	Примітка

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	1.35   
	Перевіряння фізичного і санітарно-гігієнічного стану справ, що підлягають прийманню на зберігання
	100 одиниць зберігання
	194,00
	

	2
	1.37  
	Оформлення результатів перевіряння наявності та стану справ, їхнього розшуку
	Акт
	502,81
	

	3
	1.40   
	Знепилювання справ
	100 одиниць зберігання
	2600,00
	З розрахунку 100 аркушів у кожній справі

	4
	1.1.2  
	Приймання-передавання справ на депоноване зберігання з вибірковим перевірянням (15-20%) кількості аркішів у справі
	100 одиниць зберігання
	387,00
	

	5
	1.18     
	Картонування справ
	100 одиниць зберігання
	167,00
	10 коробок

	6
	1.21     
	Написання ярликів
	100 одиниць зберігання
	83,80
	10 ярликів

	7
	1.22     
	Наклеювання ярликів на коробки:
	100 одиниць зберігання
	47,90
	10 ярликів

	8
	1.24     
	Розміщення коробок або в’язок на стелажах
	100 одиниць зберігання
	50,30
	10 коробок

	Всього: за 100 одиниць зберігання
	4032,81
	


2. Видавання  (приймання) справ у процесі надання документів для користування (з розрахунку  одного  разу  користування  кожною справою протягом одного року)
	1
	2
	
	3
	4
	5

	1
	1.43
	Видавання (або приймання) справ до читального залу архівної установи
	100 справ
	503,00
	


3. Вартість зберігання 100 справ в КУ «Трудовий архів м. Сєвєродонецька» (з розрахунку вартості зберігання 1одиниці зберігання протягом року, що встановлена при розрахунку нормативу бюджетного фінансування).
  3.1 Вартість зберігання 1 одиниці:
- кількість одиниць зберігання в КУ «Трудовий архів м. Сєвєродонецька» - 17819 од.;

- норматив бюджетного фінансування комунальних послуг та енергоносіїв у 2022 р. – 198720,96 грн.;
Вартість зберігання 1 справи: 

198720,96 / 17819 = 11,15 грн.

    3.2. Вартість зберігання 100 справ:  1115,00 грн. за 1 рік


4. Вартість  оренди  приміщення  для  розміщення 100 одиниць 
зберігання в КУ «Трудовий архів м. Сєвєродонецька».
Згідно з договором оренди нерухомого майна від 26.11.2021 р. № 2/21-18 за оренду нежитлового приміщення за адресою бульвар Дружби народів 32 А, де розміщена Комунальна установа «Трудовий архів м. Сєвєродонецька», встановлена річна орендна плата у розмірі 1,20 грн.  

Вартість  оренди  приміщення  для  розміщення 100 одиниць зберігання в КУ «Трудовий архів м. Сєвєродонецька» складає:
1,20/17819*100 = 0,01 грн.


Загальна вартість  послуги  депонованого зберігання за 100 справ:
 - за перший рік зберігання - сума розділів I, II, III,  IV 
 - за наступні роки зберігання - сума розділів II, III, IV. 

Директор КУ «Трудовий архів м. Сєвєродонецька»   
      
           Оксана ТРУНОВА

Головний бухгалтер                                 



           Наталія ГРИНЬОВА    












Додаток 2
                                      


         






до Цін на роботи (послуги), 
                                      


         






що виконуються КУ «Трудовим архівом 






         





         м. Сєвєродонецька»

РОЗРАХУНОК

вартості трудових витрат та планова калькуляція цін на послуги, 

що виконуються КУ «Трудовий архів м. Сєвєродонецька»

Розрахунок зроблено на підставі:

- наказу Державного комітету архівів України від 08.02.2008 р. № 22 «Про затвердження типових норм часу і виробітку на основні види робіт, що виконуються у державних архівних установах» (надалі - Типових норм);

- «Переліку платних послуг, які можуть надаватися архівними установами, що утримуються за рахунок бюджетних коштів» затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 14 березня 2018 р. № 175;

- наказу Міністерства юстиції України від 26 листопада 2021 року № 4251/5 «Про затвердження Порядку визначення вартості платних послуг, які надаються архівними установами, що утримуються за рахунок бюджетних коштів»;

- Положення про Комунальну установу «Трудовий архів м. Сєвєродонецька» затвердженого розпорядженням керівника Сєвєродонецької міської військово-цивільної адміністрації Сєвєродонецького району Луганської області від 03 березня 2021 р. № 11. 

За основу розрахунків вартості трудових витрат взято витрати на оплату праці провідного архівіста згідно зі штатним розкладом КУ «Трудовий архів м. Сєвєродонецька», затвердженим розпорядженням керівника Сєвєродонецької міської військово-цивільної адміністрації Сєвєродонецького району Луганської області від 26 листопада 2021 р. № 2425. Витрати на оплату праці провідного архівіста за 1 місяць складають – 8586,20 грн., де 6133,00 грн. –тарифна ставка, 2453,20 грн. – надбавка 40%. Дений розмір оплати праці складає – 412,14 грн. (8586,20грн.*12місяців/250робочих днів )
Одиницею виміру для більшості позицій Типових норм для документів з паперовим носієм є «справа» з умовним обсягом 150 аркушів (управлінська документація) та 50 аркушів (документів особового походження). Справи з обсягом більше чи менше аркушів відповідно перераховуються на одну умовну справу зазначених вище обсягів (п. 1.7 Типових норм). Згідно з п. 1.1 Типових норм нормативи можуть використовуватися будь-якими архівними установами, якщо ними виконуються аналогічні роботи. 
	№ з/п
	Назва робіт
	Одиниця виміру
	Виконавець
	Денна тарифна ставка, грн.
	Норма часу (людино днів)
	Норма виробітку (на 1 р/дн.)
	Вартість трудових витрат на одиницю виміру

(грн. коп.)
	Єдиний соц. внесок до Пенс. фонду України, 22%
	Ціна за одиницю виміру, (грн. коп.)
	Зміст роботи

(№ аркушу Типових норм)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	1. Упорядкування документів і справ

	1.1
	Приймання справ на упорядкування, на депоноване зберігання
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1.1.1
	без перевіряння кількості аркушів у справі
	справа
	Провідний архівіст
	412,14
	-
	260
	1,59
	0,35
	1,94
	Приймання справ поодинично, порівнювання заголовків, архівних шифрів, крайніх дат документів за описом та на обкладинках справ,

приймання опису на справи, які передаються, розміщення справ на стелажах, внесення відмітки до топографічних покажчиках про розміщення справ (арк. 25, акр. 93)

	1.1.2
	з вибірковим перевірянням (15-20%) кількості аркішів у справі
	справа
	Провідний архівіст
	412,14
	-
	130
	3,17
	0,70
	3,87
	Те саме з вибірковим перевірянням аркушів (акр. 93)

	1.2
	Складання історичних довідок (доповнень) до архівних фондів: 
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1.2.1
	Виявлення відомостей за справами
	справа
	Провідний архівіст
	412,14
	-
	9
	45,79
	10,07
	55,86
	Перегляд документів фонду для визначення дат виникнення, реорганізації, перейменування та ліквідації фондоутоворювача; визначення його структури, функцій та місця у системі установ, характеру та стану документів (арк. 74)

	1.2.2
	Написання історичних довідок (доповнень) до архівних фондів:
	
	
	
	
	
	
	
	
	Написання історичної довідки на основі виявлення відомостей із посиланням на архівні документи та друковані джерела (арк. 74)

	1.2.2.1
	За період 10 років та більше
	історична довідка
	Провідний архівіст
	412,14
	10
	-
	4121,40
	906,71
	5028,11
	

	1.2.2.2
	За період від 5 до 10 років
	історична довідка
	Провідний архівіст
	412,14
	6
	-
	2472,84
	544,02
	3016,86
	

	1.2.2.3
	За період від 3 до 5 років
	 історична довідка
	Провідний архівіст
	412,14
	3
	-
	1236,42
	272,01
	1508,43
	

	1.2.2.4
	За період від 1 до 2 років
	 історична довідка
	Провідний архівіст
	412,14
	1
	-
	412,14
	90,67
	502,81
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	1.3
	Підготовлення до описування фондів 
	фонд
	Провідний архівіст
	412,14
	3
	-
	1236,42
	272,01
	1508,43
	Вивчення діяльності фондоутворювача за науковою довідковою літературою та іншими джерелами; вивчення історії утворення фонду на підставі опису та інших облікових документів; ознайомлення зі станом, складом та змістом документів фонду, визначення ступеня їхньої впорядкованості (арк. 74)

	1.4
	Розробка схем систематизації документів фонду 
	1 схема
	Провідний архівіст
	412,14
	4
	-
	1648,56
	362,68
	2011,24
	Вивчення методичної літератури; вибір

принципів систематизації документів, складання схеми (плану) (арк. 74)

	1.5
	Визначення та уточнення фондової належності документів і справ 
	справа
	Провідний архівіст
	412,14
	-
	50
	8,24
	1,81
	10,05
	Поаркушний перегляд документів із метою визначення їхньої фондової приналежності; визначення історичних та логічних зв'язків між документами (групами документів); визначення періоду діяльності фондоутворювача,  хронологічних рамок документів (арк. 75)

	1.6
	Формування та переформування справ
	аркуш
	Провідний архівіст
	412,14
	-
	800
	0,52
	0,11
	0,63
	Вивчення документів; відбір та групування їх за питаннями; систематизація за хронологією (арк.77)

	1.7
	Систематизація аркушів у справі:
	
	
	
	
	
	
	
	
	Систематизація аркушів усередині справи відповідно до вибраного принципу формування справи (арк. 77)

	1.7.1
	машинописний (без правки) або розбірливий рукописний текст
	аркуш
	Провідний архівіст
	412,14
	-
	1200
	0,34
	0,07
	0,41
	

	1.7.2
	машиноп. або руко-пис. текст з прав-ками та вставками, що затруд. прочит.
	аркуш
	Провідний архівіст
	412,14
	-
	800
	0,52
	0,11
	0,63
	

	1.8
	Складання заголовків справ:
	
	
	
	
	
	
	
	
	Поаркушний перегляд справи, визначення характеру та змісту документів, крайніх дат, складання тексту заголовку та написання його на картці, анотування окремих документів, які містять найціннішу наукову інформацію (арк.78)

	1.8.1
	управлінської документації
	заголовок
	Провідний архівіст
	412,14
	-
	25
	16,49
	3,63
	20,12
	

	1.8.2
	на особові справи
	заголовок
	Провідний архівіст
	412,14
	-
	120
	3,43
	0,75
	4,18
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
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	1.9
	Складання внутрішніх описів 
	заголовок
	Провідний архівіст
	412,14
	-
	60
	6,87
	1,51
	8,38
	Внесення до опису заголовків (найменувань) документів відповідно до їхнього розміщення у справі, зазначення номерів аркушів справи, на яких міститься кожний документ; складання підсумкового запису (арк. 77)

	1.10
	Редагування заголовків справ:
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1.10.1
	З частковим (15-20%) переглядом справ управлінської документації
	заголовок
	Провідний архівіст
	412,14
	-
	150
	2,75
	0,61
	3,36
	Уточнення повноти інформації, уніфікація форми викладу відомостей у заголовках справ, внесення змін до тексту заголовка (арк. 78)

	1.10.2
	без переглядання справ
	заголовок
	Провідний архівіст
	412,14
	-
	250
	1,65
	0,36
	1,01
	Уніфікація форми викладу відомостей у  заголовках справ, внесення змін до тексту заголовка (арк. 78)

	1.11
	Розшивання неправильно сформованих справ
	аркуш
	Провідний архівіст
	412,14
	-
	5000
	0,08
	0,02
	0,1
	Розрізування ножицями або скальпелем зшиву аркушів нитками, видалення з аркушів ниток та клею, відділення обкладинки від аркушів із

збереженням порядку розташування аркушів за номерами (арк. 26)

	1.12
	Нумерація аркушів у справах:
	
	
	
	
	
	
	
	
	Поаркушна нумерація справи, складання аркуша-засвідчувача із зазначенням наявності унікальних документів (арк. 20)

	1.12.1
	обсягом понад 150 аркушів
	аркуш
	Провідний архівіст
	412,14
	-
	1500
	0,27
	0,06
	0,33
	

	1.12.2
	обсягом до 150 аркушів
	аркуш
	Провідний архівіст
	412,14
	-
	1400
	0,29
	0,06
	0,35
	

	1.13
	Перенумерація аркушів у справах 
	аркуш
	Провідний архівіст
	412,14
	-
	1200
	0,34
	0,07
	0,41
	Закреслення старих номерів аркушів, написання нових номерів, внесення нового запису до аркуша-засвідчувача справи (арк. 20)

	1.14
	Перевіряння нумерації аркушів у справах:
	
	
	
	
	
	
	
	
	Поаркушне перевіряння нумерації справи, виявлення недоліків нумерації, складання нового запису до аркуша засвідчувача справи (арк. 20) 

	1.14.2
	документи після 1917 року
	аркуш
	Провідний архівіст
	412,14
	-
	5000
	0,08
	0,02
	0,1
	

	1.14.3
	із нестандартними аркушами
	аркуш
	Провідний архівіст
	412,14
	-
	3000
	0,14
	0,03
	0,17
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	1.15
	Оформлення обкладинок (титульних аркушів) справ:
	
	
	
	
	
	
	
	
	Написання на обкладинці (титульному аркуші) назви фонду, структурної частини, заголовка справи, крайніх дат, кількості аркушів відповідності документів опису (арк. 21 )

	1.15.1
	обкладинка друкарська
	1 справа
	Провідний архівіст
	412,14
	-
	50
	8,24
	1,81
	10,05
	

	1.15.2
	обкладинка  (титульний аркуш) без трафарету
	1 справа
	Провідний архівіст
	412,14
	-
	40
	10,30
	2,27
	12,57
	

	1.15.3
	обкладинка великоформатна
	1 справа
	Провідний архівіст
	412,14
	-
	25
	16,49
	3,63
	20,12
	

	1.15.4
	із проставлянням архівних шифрів
	1 справа
	Провідний архівіст
	412,14
	-
	30
	13,74
	3,02
	16,76
	Те саме з проставлянням штампів на обкладинці, написанням архівних шифрів (арк. 21)

	1.15.5
	підкладання титульних аркушів у справи
	1 справа
	Провідний архівіст
	412,14
	-
	300
	1,37
	0,30
	1,67
	Підкладання титульних аркушів у справи (арк. 21)

	1.16
	Систематизація справ у межах фондів установ
	справа
	Провідний архівіст
	412,14
	-
	350
	1,18
	0,26
	1,44
	Підбір справ за картками, порівнювання заголовків на справах та картках, розміщення справ відповідно до архівних шифрів на картках (арк.79)

	1.17
	Проставляння архівних шифрів на обкладинках справ:
	
	
	
	
	
	
	
	
	Звіряння заголовка справи з описом, проставляння штампів на обкладинці, написання архівних шифрів (арк. 21)

	1.17.1
	два відбитка штампу на одній обкладинці
	справа
	Провідний архівіст
	412,14
	-
	200
	2,06
	0,45
	2,51
	

	1.17.2
	один відбиток штампу на одній обкладинці
	справа
	Провідний архівіст
	412,14
	-
	400
	1,03
	0,23
	1,26
	

	1.17.3
	без проставляння штампів
	справа
	Провідний архівіст
	412,14
	-
	500
	0,82
	0,18
	1,00
	Те саме без проставляння штампів (арк. 21)

	1.18
	Картонування справ
	справа
	Провідний архівіст
	412,14
	-
	300
	1,37
	0,30
	1,67
	Розміщення справ у картонажах за номерами, проставляння архівного шифру на картонажі, написання на ярлику назви фонду, номера опису, справи; промазування ярликів клеєм та

наклеювання на картонаж, розміщення картонажів на стелажах (арк. 22)
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	1.19
	Перекартонування справ
	справа
	Провідний архівіст
	412,14
	-
	300
	1,37
	0,3
	1,67
	Розв'язування картонажів (в'язок), розміщення справ у картонажах за номерами, проставляння архівного шифру на картонажі, розміщення на стелажах (арк. 22)

	1.20
	Складання таблиць для оформлення ярликів картонажів
	карто-наж
	Провідний архівіст
	412,14
	-
	650
	0,63
	0,14
	0,77
	Внесення у таблицю номерів картонажів у межах фонду (арк. 22)

	1.21
	Написання ярликів на картонажі
	ярлик
	Провідний архівіст
	412,14
	-
	60
	6,87
	1,51
	8,38
	Написання на ярлику назви фонду, номерів опису, справ  (арк. 22)

	1.22
	Наклеювання ярликів на коробки:
	ярлик
	Провідний архівіст
	412,14
	-
	105
	3,93
	0,86
	4,79
	Промазування ярликів клеєм, наклеювання їх на картонаж (в'язках) (арк. 22)

	1.23
	Формування в’язок справ, що підлягають зберіганню
	справа
	Провідний архівіст
	412,14
	-
	700
	0,59
	0,13
	0,72
	Групування справ за номерами, написання на ярлику назви та номера

фонду, опису, справи, в'язки, прикріплення ярлика до шпагату, перев'язування справ, розміщення в'язок на стелажах, перевіряння наявності справ (арк. 22)

	1.24
	Розміщення коробок або в’язок на стелажах
	коробка
	Провідний архівіст
	412,14
	-
	100
	4,12
	0,91
	5,03
	Переміщення коробок (арк. 25)

	1.25
	Складання описів справ
	заго-ловок
	Провідний архівіст
	412,14
	-
	70
	5,89
	1,30
	7,19
	Написання тексту опису за усталеною формою відповідно до схеми систематизації справ у фонді з викладенням відомостей, що містяться у заголовках справ на картках (обкладинках справ) (арк. 81)

	1.26
	Складання передмов до описів фондів установ
	
	
	
	
	
	
	
	
	Вивчення архівних документів, законодавчих актів, літератури, довідкових видань, виявлення необхідних відомостей із історії фондоутворювача та фонду; написання тексту передмови з характеристикою фондоутворювача та його діяльності з викладенням відомостей про склад і зміст документів фонду та їхніх особливостей, про історію фонду, принципи систематизації документів у ньому та довідковий апарат опису (арк. 80)

	1.26.1
	За період 10 років та більше
	передмова
	Провідний архівіст
	412,14
	10
	-
	4121,40
	906,71
	5028,11
	

	1.26.2
	За період від 5 до 10 років
	передмова
	Провідний архівіст
	412,14
	6
	-
	2472,84
	544,02
	3016,86
	

	1.26.3
	За період від 3 до 5 років
	передмова
	Провідний архівіст
	412,14
	3
	-
	1236,42
	272,01
	1508,43
	

	1.26.4
	За період від 1 до 2 років
	передмова
	Провідний архівіст
	412,14
	1
	-
	412,14
	90,67
	502,81
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	1.27
	Складання списків скорочених слів до описів
	1 найме-нування у списку
	Провідний архівіст
	412,14
	1 день/

120 найме-нувань
	120
	3,43
	0,75
	4,18
	Перегляд тексту опису, виявлення скорочених слів, встановлення їхнього повного написання, систематизація скорочень за алфавітом, написання списку та змісту (арк. 80)

	1.28
	Складання перевідних таблиць до описів
	1 позиція таблиці
	Провідний архівіст
	412,14
	-
	300
	1,37
	0,30
	1,67
	Написання старих номерів справ із зазначенням нових номерів (арк. 81)

	1.29
	Оформлення описів
	1 опис
	Провідний архівіст
	412,14
	1
	-
	412,14
	90,67
	502,81
	Складання титульного аркуша, підсумкового запису, змісту опису; нумерація аркушів опису; складання аркуша-засвідчувача (арк. 81)

	1.30
	Ведення пофондового топографічного покажчика
	картка
	Провідний архівіст
	412,14
	-
	70
	5,89
	1,30
	7,19
	Заповнення картки за усталеною формою на кожний фонд із зазначенням місця його зберігання, систематизація карток за номерами фондів (арк. 25)

	1.31
	Ведення постелажного топографічного покажчика
	картка
	Провідний архівіст
	412,14
	-
	60
	6,87
	1,51
	8,38
	Заповнення картки покажчика за усталеною формою із зазначенням місця зберігання фонду або його частини; систематизація карток (арк. 25)

	1.32
	Складання актів про виділення до знищення тих документів і справ, які не підлягають зберіганню
	 позиція акту
	Провідний архівіст
	412,14
	-
	35
	11,78
	2,59
	14,37
	Написання акта за усталеною формою, його оформлення та затвердження у встановленому порядку (арк. 97)

	1.33
	Вилучення справ, що виділені до знищення
	справа
	Провідний архівіст
	412,14
	-
	175
	2,36
	0,52
	2,88
	Вилучення справ, включення до акта, звіряння їх пошукових даних з актом, формування в’язок, переміщення справ до спеціального приміщення для зберігання макулатури, контроль за навантаженням та вивезенням справ, оформлення документів, які засвідчують знищення справ (арк. 98)

	1.34
	Складання актів про виявлення справ (котрі не стосуються даного фонду), про прийняття або повернення документів власнику
	1 акт
	Провідний архівіст
	412,14
	1
	-
	412,14
	90,67
	502,81
	Написання актів за усталеною формою, їхнє затвердження (арк. 81)

	1.35
	Перевіряння фізичного і санітарно-гігієнічного стану справ, що підлягають прийманню на зберігання
	справа
	Провідний архівіст
	412,14
	-
	260
	1,59
	0,35
	1,94
	Візуальний огляд справ, вибірковий поаркушний перегляд документів, складання акта про виявлені недоліки, контроль за їхнім усуненням (арк. 92)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	1.36
	Перевіряння наявності та стану справ
	справа
	Провідний архівіст
	412,14
	-
	300
	1,37
	0,30
	1,67
	Вивіряння облікових документів фонду, встановлення їхньої повноти, Вивіряння показників; перевіряння наявності та фізичного стану справ за місцем зберігання, звіряння статей опису з описанням справ на обкладинках, візуальний огляд справ, звіряння фактичної наявності справ із підсумковими записами в опису, заповнення аркуша перевіряння наявності та стану справ за усталеною формою; складання карток обліку фізичного стану справ (арк. 23, 24)

	1.37
	Оформлення результатів перевіряння наявності та стану справ, їхнього розшуку
	1 акт 
	Провідний архівіст
	412,14
	1
	-
	412,14
	90,67
	502,81
	Підготовлення за усталеною формою актів та аркушів перевіряння наявності, стану справ та їхнього розшуку, внесення відмітки до опису та справи фонду про закінчення перевіряння (арк. 24)

	1.38
	Перевіряння правильності підкладки

справ, описів після

повернення з

використання
	од. зб.
	Провідний архівіст
	412,14
	-
	150
	2,75
	0,61
	3,36
	Звіряння записів у книзі обліку видачі справ з фактичною наявністю справ на місцях зберігання, уточнення місця

розташування справ за покажчиками, перевіряння правильності підкладання справ, оформлення аркуша перевіряння (арк. 24)

	1.39
	Переміщення справ всередині архівосховища
	справа
	Провідний архівіст
	412,14
	-
	600
	0,69
	0,15
	0,84
	Переміщення справ у межах архівосховища; внесення змін до топографічних покажчикі (арк. 24)

	1.40
	Знепилювання справ
	аркуш
	Провідний архівіст
	412,14
	-
	2000
	0,21
	0,05
	0,26
	Розміщення справи у витяжній шафі, протирання поверхні справи та кожної сторінки документа сухою ватою або м'якою ганчіркою з метою усунення пилу (арк. 41)

	1.41
	Знепилювання картонажів, в’язок, стелажів
	пог. м.
	Провідний архівіст
	412,14
	-
	180
	2,29
	0,50
	2,79
	Знепилювання поверхні картонажу, в'язки, стелажа за допомогою пилососа або вологої ганчірки (арк. 41)

	1.42
	Знепилювання картонажів із вийманням документів
	карто-наж
	Провідний архівіст
	412,14
	-
	20
	20,61
	4,53
	25,14
	Усунення пилу з поверхні картонажу, стелажа, виймання документів із картонажів, протирання поверхні кожного документа сухою ватою або м'якою ганчіркою, розміщення документів у картонажі, розміщення картонажів на стелажах (арк. 41)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	1.43
	Видавання (або приймання) справ до читального залу архівної установи
	справа
	Провідний архівіст
	412,14
	-
	100
	4,12
	0,91
	5,03
	Ознайомлення із замовленням на видачу, реєстрація замовлення, уточнення місця зберігання за топографічним покажчиком, виймання справ, заповнення та розміщення карт-замінників, перевіряння відповідності шифру та заголовка на обкладинці справи та в замовленні, перевіряння фізичного стану справ, оформлення аркуша використання, видача справ. Реєстрація приймання виданих справ, розбирання справ за фондами, перевіряння заповнення аркушів використання та фізичного стану справ і розміщення їх за місцем зберігання, виймання карт-замінників (арк. 22, 23)

	1.44
	Депоноване зберігання документів, що не належать державі:
	100 справ за 1 рік
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	Ціна встанов-люється за розра-хунком
	Додаток 1

	1.45
	Роботи та послуги з технічного оформлення робіт:
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1.45.1
	перегляд справ для виявлення документів із згасаючим текстом
	справа
	Провідний архівіст
	412,14
	-
	15
	27,48
	6,05
	33,53
	Перегляд справ, виявлення документів із згасаючими або слабоконтрастними текстами, складання карток на документи (арк. 26)

	1.45.2
	Передрук документів: 
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1.45.2.1
	І група складності
	сторінка
	Провідний архівіст
	412,14
	-
	24
	17,17
	3,78
	20,95
	Друкування тексту з машинописного або розбірливого рукописного оригіналу без правок та вставок формату А4 через 1,5 інтервалу, наповненням 35-38 рядків (арк. 146)

	1.45.2.2
	ІІ група складності
	сторінка
	Провідний архівіст
	412,14
	-
	20
	20,61
	4,53
	25,14
	Те саме з машинописного або рукописного оригіналу з правками та вставками до 50% тексту (арк. 146)

	1.45.3
	Передрук описів, номенклатур справ на машинописних пристроях:
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	1.45.3.1
	І група складності
	сторінка
	Провідний архівіст
	412,14
	-
	17
	24,24
	5,33
	29,57
	Друкування тексту із вертикальним графленням із розбірливого рукописного оригіналу із правками та вставками до 50 % (арк. 146)

	1.45.3.2
	ІІ група складності
	сторінка
	Провідний архівіст
	412,14
	-
	13
	31,70
	6,97
	38,67
	Те саме з нерозбірливих рукописних оригіналів із правками та вставками більше як 50 % (арк. 146)

	1.45.4
	Звірення документів після надрукування:
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1.45.4.1
	І група складності
	сторінка
	Провідний архівіст
	412,14
	-
	41
	10,05
	2,21
	12,26
	Звіряння надрукованого тексту з машинописним або розбірливим рукописним оригіналом, внесення в текст необхідних виправлень (арк. 146)

	1.45.4.2
	ІІ група складності
	сторінка
	Провідний архівіст
	412,14
	-
	33
	12,49
	2,75
	15,24
	Те саме з машинописним або рукописним оригіналом із правками та вставками до 50% тексту, які утруднюють його читання (арк. 146)

	1.45.5
	Звірення після надрук. описів, номенклатур справ, переліків документів:
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1.45.5.1
	І група складності
	заголовок
	Провідний архівіст
	412,14
	-
	280
	1,47
	0,32
	1,79
	Звіряння надрукованого опису, номенклатури справ із машинописним або розбірливим рукописним оригіналом, внесення до тексту необхідних виправлень (арк. 146)

	1.45.5.2
	ІІ група складності
	заголовок
	Провідний архівіст
	412,14
	-
	240
	1,72
	0,38
	2,10
	Те саме з машинописним або рукописним оригіналом із правками та вставками до 50 % тексту, які затрудняють його читання (арк. 146)

	1.46
	Підготовка номенклатур справ установ (кількість позицій до 100)
	номенклатура
	Провідний архівіст
	412,14
	21
	-
	8654,94
	1904,09
	10559,03
	Вивчення методичних та нормативних документів, функцій підприємства, установи (організації), складу та змісту документів, визначення строків їх зберігання, складання, систематизація заголовків справ, уніфікація, загальне редагування тексту; виявлення документів, що не увійшли до номенклатури справ (із змістом, передмовою), погодження, оформлення , затвердження номенклатури справ, контроль за правильністю формування, закриття номенклатури справ (арк. 14, 15)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	2. Палітурні та картонажні роботи

	2.1
	Приймання справ  і документів на оправлення
	справа
	Провідний архівіст
	412,14
	-
	300
	1,37
	0,30
	1,67
	Оформлення приймання за усталеною формою, запис у журналі реєстрації документів, що надійшлина оправлення, визначення складності робіт, перевіряння якості їхнього виконання та видача замовникам (арк. 26)

	2.2
	Підготовлення справ для ремонту, реставрації та оправи: 
	
	
	
	
	
	
	
	
	Підбір справ за аркушами перевіряння наявності та картками фізичного стану справ, написання карт замінників, виймання справ, звіряння пошукових даних із заголовками справ та описом, реєстрація у книзі видачі справ із архівосховища, з нумерацією

аркушів справи, звільненням від голок та скріпок, складанням аркуша-засвідчувача (арк. 16)

	2.2.1
	документів у задовільному стані
	справа
	Провідний архівіст
	412,14
	-
	115
	3,58
	0,79
	4,37
	

	2.2.2
	документів із основою, що руйнується
	справа
	Провідний архівіст
	412,14
	-
	50
	8,24
	1,81
	10,05
	

	2.3
	Розшивання справ при підготовці документів до ремонту
	аркуш
	Провідний архівіст
	412,14
	-
	5000
	0,08
	0,02
	0,1
	Розрізування ножицями або скальпелем зшиву аркушів нитками, видалення з аркушів ниток та клею, відділення обкладинки від аркушів із

збереженням порядку розташування аркушів за номерами (арк. 26)

	2.4
	Ремонт документів:
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.4.1
	І група складності
(документи мають

значні механічні

пошкодження,

потребують очищування від бруду і клею, усунення попередніх підклейок та доповнень, закріплення тріщин, розривів з підбором тексту, доповнень втрачених частин аркуша, ремонту

сургучевих печаток)
	аркуш
	Провідний архівіст
	412,14
	-
	88
	4,68
	1,03
	5,71
	Поаркушне очищування від клею, попередніх підклейок і доповнень, розгладжування, видалення металевих скріпок, підклеювання телеграмних стрічок, фотографій, марок, ремонт сургучевих печаток, закріплення тріщин, розривів, перфорацій реставраційними паперами, доповнювання втрачених частин основи, приклеювання корінців, подвійних корінців, пришивання виворітних корінців, осушування (арк. 34)

	1
	2
	3
	4
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	6
	7
	8
	9
	10
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	2.4.2
	ІІ група складності

(документи мають

незначні механічні

пошкодження,

потребують очищування від бруду, закріплення тріщин, розривів, перфорацій, ремонту сургучевих печаток)
	аркуш
	Провідний архівіст
	412,14
	-
	136
	3,03
	0,67
	3,70
	Очищення від бруду, розгладжування, видалення металевих скріпок, підклеювання телеграмних стрічок, фотографій, марок, ремонт сургучевих печаток, закріплення тріщин, розривів, перфорацій реставраційними паперами, приклеювання корінців, подвійних корінців, пришивання виворітних корінців, осушування

(арк. 35)

	2.4.3
	ІІІ група складності

(документи потре-бують незначних

закріплень)
	аркуш
	Провідний архівіст
	412,14
	-
	300
	1,37
	0,30
	1,67
	Лагодження незначних розривів та тріщин, без приклеювання корінців, осушування (арк. 35)

	2.5
	Нарощування корінців із пресуванням документів:
	
	
	
	
	
	
	
	
	Відбір документів для нарощування корінців, складання аркушів документів, промазування клеєм, приклеювання корінців до аркушів, підрізування корінців, пресування 

(арк. 40)

	2.5.1
	до нестандартних аркушів
	аркуш
	Провідний архівіст
	412,14
	-
	320
	1,29
	0,28
	1,57
	

	2.5.2
	до стандартних аркушів
	аркуш
	Провідний архівіст
	412,14
	-
	500
	0,82
	0,18
	1,00
	

	2.6
	Обрізування документів після консерваційно-реставраційного оброблення
	аркуш
	Провідний архівіст
	412,14
	-
	800
	0,52
	0,11
	0,63
	Обрізування країв документа чи реставраційного папера після консерваційно-реставраційного оброблення паперорізальними пристроями (арк. 40)

	2.7
	Формування справи після ремонту або реставрації
	аркуш
	Провідний архівіст
	412,14
	-
	2600
	0,16
	0,04
	0,2
	Підбір аркушів відповідно до нумерації та засвідчувального запису, перевіряння нумерації (арк. 41)

	2.8
	Оправлення справ і книг (складне з корінцем із тканини, з обклеюванням обкладинки):
	
	
	
	
	
	
	
	
	Вимірювання блоку, заготовлення складових палітурної оправи за потрібним розміром, збирання оправи – суцільно виклеєної або з окремих смуг тканини в корінцевій частині та на кришках з картону, осушування та пресування оправи, вставлення блоку в оправу, осушування остаточне, наклеювання фондових наклейок на оправу (арк. 43, 44)

	2.8.1
	висота блоку до 6 см
	1 справа
	Провідний архівіст
	412,14
	-
	12
	34,35
	7,56
	41,91
	

	2.8.2
	висота блоку понад 6 см
	1 справа
	Провідний архівіст
	412,14
	-
	10
	41,21
	9,07
	50,28
	

	2.8.3
	оправа великоформатного блоку понад 25х40 см
	1 справа
	Провідний архівіст
	412,14
	-
	6
	68,69
	15,11
	83,80
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	2.9
	Оправа проста 
	
	
	
	
	
	
	
	
	Вимірювання блоку, розкрій обкладинки з м’якого картону за потрібним розміром, бігування обкладинки на бігувальному станку,  вставлення блоку в обкладинку, наклеювання фондових наклейок на оправу (арк. 44)

	2.9.1
	формат блоку до 25 х 40 см
	справа
	Провідний архівіст
	412,14
	-
	15
	27,48
	6,05
	33,53
	

	2.9.2
	формат блоку понад 25 х 40 см
	справа
	Провідний архівіст
	412,14
	-
	12
	34,35
	7,56
	41,91
	

	2.10
	Підшивання справ:
	
	
	
	
	
	
	
	
	Складання аркушів, вставляння їх в обкладинку, пробивання 3–4 проколів шилом або свердління отворів для шиття, шиття та закріплення ниток вузлом (арк. 44)

	2.10.1
	що містять до 25 арк.
	справа
	Провідний архівіст
	412,14
	-
	60
	6,87
	1,51
	8,38
	

	2.10.2
	що містять до 50 арк.
	справа
	Провідний архівіст
	412,14
	-
	40
	10,30
	2,27
	12,57
	

	2.10.3
	що містять до 100 арк.
	справа
	Провідний архівіст
	412,14
	-
	25
	16,49
	3,63
	20,12
	

	2.10.4
	що містять до 150 арк
	1 справа
	Провідний архівіст
	412,14
	-
	17
	24,24
	5,33
	29,57
	

	2.10.5
	що містять понад 150 арк. або з нестан- дартними сторінками
	1 справа
	Провідний архівіст
	412,14
	-
	13
	31,70
	6,97
	38,67
	

	2.11
	Виготовлення коробок:
	
	
	
	
	
	
	
	
	Розпуск картону на заготовки, бігування, просікання, зшиття, збирання коробки (арк. 45)

	2.11.1
	коробка архівна з картону, розміром:
30 х 41 х 18 см
25 х 37 х 18 см
25 х 35 х 18 см
(З допомогою приладів)
	Коробка
	Провідний архівіст
	412,14
	-
	30
	13,74
	3,02
	16,76
	

	2.11.2
	Виготовлення коробок без допомоги приладів
	Коробка
	Провідний архівіст
	412,14
	-
	14
	29,44
	6,48
	35,92
	Розпуск картону на заготівки, бігування, просікання, прошивання руками (арк. 45)

	2.11.3
	коробка картотечна, роз-міром до 16 х 40 х 15 см
	Коробка
	Провідний архівіст
	412,14
	-
	5
	82,43
	18,13
	100,56
	Накопичення заготовок, збирання коробки, обклеювання (арк. 45)

	2.12
	Ремонт архівних  коробок: 
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.12.1
	дуже зруйнованих
	Коробка
	Провідний архівіст
	412,14
	-
	25
	16,49
	3,63
	20,12
	Розкрій палітурного матеріалу на смуги, викле-ювання коробки вручну, осушування (арк. 45)

	2.12.2
	мало зруйнованих
	Коробка
	Провідний архівіст
	412,14
	-
	40
	10,30
	2,27
	12,57
	Розкрій палітурного матеріалу на смуги, вик-леювання коробки вручну, осушування (арк. 45)
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