Додаток №11
до розпорядження керівника Сєвєродонецької міської 
військово-цивільної адміністрації Сєвєродонецького району 
Луганської області
від « 14 » червня 2021 № 914
ПОЛОЖЕННЯ

про відділ цивільного захисту, екологічної безпеки та охорони праці
Сєвєродонецької міської військово-цивільної адміністрації Сєвєродонецького району Луганської області
1. ЗАГАЛЬНІ ПОЛОЖЕННЯ 
1. Відділ цивільного захисту, екологічної безпеки та охорони праці Сєвєродонецької міської військово-цивільної адміністрації Сєвєродонецького району Луганської області (далі - відділ ЦЗ, ЕБ та ОП Сєвєродонецької міської ВЦА) утворюється Сєвєродонецької міської військово-цивільної адміністрації Сєвєродонецького району Луганської області (далі - Сєвєродонецька міська ВЦА), є її структурним підрозділом та входить до її структури і забезпечує виконання покладених на нього завдань для здійснення повноважень органів місцевого самоврядування, з урахуванням особливостей, встановлених Законом України «Про військово-цивільні адміністрації».

2. Відділ ЦЗ, ЕБ та ОП Сєвєродонецької міської ВЦА підпорядкований керівнику Сєвєродонецької міської ВЦА, підзвітний і підконтрольний Сєвєродонецькій міській ВЦА
3. Відділ ЦЗ, ЕБ та ОП Сєвєродонецької міської ВЦА у своїй діяльності керується Конституцією та Законами України, постановами Верховної Ради, актами Президента України, Кабінету Міністрів України, наказами міністерств, інших центральних органів виконавчої влади, розпорядженнями керівника, Положенням про роботу Сєвєродонецької міської військово-цивільної адміністрації Сєвєродонецького району Луганської області, цим Положенням, а також іншими нормативно-правовими актами, що стосуються його діяльності.

2. ЗАВДАННЯ ВІДДІЛУ 

Забезпечення реалізації у межах законодавства державної політики у сфері цивільного захисту, техногенної та пожежної безпеки, охорони навколишнього природного середовища та охорони праці на відповідній території.
Розроблення та забезпечення реалізації програм та планів заходів у сфері цивільного захисту, зокрема спрямованих на захист населення і територій від надзвичайних ситуацій та запобігання їх виникненню, забезпечення техногенної та пожежної безпеки;

Забезпечення належного виконання норм визначених Законом  України «Про доступ до публічної інформації».
Збереження службової таємниці.
3. ФУНКЦІЇ ВІДДІЛУ
Відділ ЦЗ, ЕБ та ОП Сєвєродонецької міської ВЦА відповідно до покладених на нього завдань:

1) забезпечує підготовку, скликання та проведення засідань, контролює виконання рішень міської комісії з питань техногенно-екологічної безпеки та надзвичайних ситуацій, а також міської комісії з питань евакуації Сєвєродонецької міської ВЦА, здійснює функції робочого органу (секретаріату) таких комісій;
2) забезпечує готовність органів управління та сил цивільного захисту територіальної підсистеми до дій за призначенням;

3) розробляє та подає на затвердження плани діяльності Сєвєродонецької міської ланки територіальної підсистеми, інші плани у сфері цивільного захисту, здійснює контроль за їх виконанням;

4) розробляє проєкти цільових програм у сфері:

- цивільного захисту населення і територій від надзвичайних ситуацій техногенного та природного характеру та запобігання їх виникненню;

- з охорони навколишнього природного середовища.
Надає ці програми у встановленому порядку керівнику на затвердження, забезпечує моніторинг та реалізацію.

5) організовує та проводить моніторинг надзвичайних ситуацій, здійснює прогнозування ймовірності їх виникнення та визначає показники ризику;
6) забезпечує належне функціонування місцевої автоматизованої  системи централізованого оповіщення цивільного захисту;
7) забезпечує здійснення оповіщення та інформування населення про загрозу або виникнення надзвичайних ситуацій;

8) готує пропозиції щодо утворення територіальних формувань цивільного захисту та спеціалізованих служб цивільного захисту місцевого рівня Сєвєродонецької міської територіальної громади;
9) надає методичну допомогу керівникам підприємств, установ та організацій, незалежно від форми власності, щодо утворення та функціонування об’єктових формувань цивільного захисту, здійснює контроль за їх готовністю до дій за призначенням;
10) надає методичну допомогу керівникам підприємств, установ та організацій, незалежно від форми власності, щодо утворення об’єктових комісій з питань евакуації, планування та організації проведення евакуаційних заходів;

11) організовує підготовку органів управління та сил цивільного захисту Сєвєродонецької міської ланки територіальної підсистеми до дій за призначенням;

12) організовує навчання з питань цивільного захисту, техногенної та пожежної безпеки посадових осіб Сєвєродонецької міської ВЦА, суб’єктів господарювання, що належать до сфери управління Сєвєродонецької міської ВЦА, керівника та його заступників, здійснює підготовку населення до дій у надзвичайних ситуаціях;
13) здійснює контроль за проведенням практичної підготовки  на підприємствах, в установах та організаціях шляхом  узагальнення звітів про проведення спеціальних об’єктових навчань (тренувань) з питань цивільного захисту;

14) здійснює заходи радіаційного, хімічного, біологічного, медичного захисту населення та інженерного захисту від наслідків надзвичайних ситуацій;
15) визначає потребу та організовує завчасне накопичення та підтримання у постійній готовності засобів індивідуального захисту для населення, яке проживає в зонах можливого хімічного забруднення та формувань цивільного захисту;
16) організовує та здійснює заходи з питань створення, накопичення, збереження та використання міського матеріального резерву для запобігання та ліквідації наслідків  надзвичайних ситуацій;

17) здійснює контроль щодо дотримання вимог законодавства створення, використання, утримання та реконструкція фонду захисних споруд цивільного захисту;
18) визначає потреби фонду захисних споруд цивільного захисту, планує та організовує роботу з дообладнання або спорудження в особливий період підвальних приміщень та інших заглиблених приміщень для укриття населення, організовує його укриття;
19) готує проєкти рішень керівника про подальше використання захисних споруд цивільного захисту комунальної форми власності;
20) організовує паперовий облік фонду захисних споруд цивільного захисту;

21) організовує проведення технічної інвентаризації, виключення з обліку за погодженням з центральним органом виконавчої влади, який забезпечує формування та реалізує державну політики у сфері цивільного захисті захисних споруд цивільного захисту;
22) надає на запити замовників вихідні дані та вимоги до завдань на розроблення  розділу інженерно-технічних заходів цивільного захисту у складі містобудівної документації, бере участь у підготовці вихідних даних для зазначеної документації;
23) організовує підтримання у готовності міських пунктів управління, забезпечує їх обладнання засобами управління;
24) у режимі підвищеної готовності для єдиної державної системи цивільного захисту,Сєвєродонецької міської ланки територіальної підсистеми:
забезпечує організацію оповіщення органів управління та сил цивільного захисту Сєвєродонецької міської ланки територіальної підсистеми, а також населення про загрозу виникнення надзвичайної ситуації. Інформування їх про дії у можливій зоні надзвичайної ситуації;

готує розпорядчі документи, спрямовані на посилення спостереження та контролю за техногенною та природною обстановкою, ситуацією на потенційно небезпечних об’єктах території об’єктів підвищеної небезпеки або за їх межами, території, на якій існує загроза виникнення природних явищ і процесів, а також здійснення постійного прогнозування можливості виникнення надзвичайних ситуацій та їх масштабів;
організовує функціонування постів радіаційного і хімічного спостереження та розрахунково-аналітичних груп для здійснення спостереження за радіаційною і хімічною обстановкою при загрозі і виникненні надзвичайних ситуацій, пов’язаних  з викидом (виливом) у довкілля радіоактивних та небезпечних речовин;
розробляє, уточнює (у разі потреби) плани реагування на надзвичайні ситуації місцевого рівня, здійснює заходи щодо запобігання їх виникненню;

здійснює заходи щодо захисту населення і територій від можливих надзвичайних ситуацій;

бере участь  у заходах із приведення у готовність наявних сил та засобів цивільного захисту, готує пропозиції щодо залучення , у разі потреби додаткових сил та засобів;

25) у режимі надзвичайної ситуації для єдиної державної системи цивільного захисту, Сєвєродонецької міської ланки територіальної підсистеми:

забезпечує організацію оповіщення органів управління та сил цивільного захисту Сєвєродонецької міської ланки територіальної підсистеми, а також населення про виникнення надзвичайної ситуації;

готує розпорядчі документи щодо переведення Сєвєродонецької міської ланки територіальної підсистеми у режим надзвичайної ситуації, призначення керівника робіт з ліквідації наслідків надзвичайної ситуації та спеціальної комісії з ліквідації наслідків надзвичайної ситуації, у разі прийняття рішення про утворення;
організовує роботи з визначення зони надзвичайної ситуації;

здійснює постійне прогнозування зони можливого поширення надзвичайної ситуації та масштабів можливих наслідків;

бере участь у проведенні відновлювальних робіт з ліквідації наслідків надзвичайних ситуацій, організації аварійно-відновлювальних та інших  невідкладних робіт, а також евакуаційних заходів, у разі потреби;

бере участь в організації заходів щодо життєзабезпечення постраждалого населення;

бере участь у забезпеченні радіаційного, хімічного, біологічного, інженерного та медичного захисту населення і територій від наслідків надзвичайної ситуації;

організовує безперервний контроль за розвитком надзвичайної ситуації та обстановкою на аварійних об’єктах і прилеглих до них територіях;

забезпечує інформування органів управління цивільного захисту та населення про розвиток надзвичайної ситуації та заходи, що здійснюються;

26) у режимі надзвичайного стану виконує завдання відповідно до Закону  України «Про правовий режим надзвичайного стану»;

27) організовує у межах компетенції дотримання законів України, виконання актів Президента, Кабінету Міністрів України, міністерств, інших центральних органів виконавчої влади та надає методичну допомогу щодо їх реалізації структурним підрозділам Сєвєродонецької міської ВЦА, підприємствам, установам та організаціям Сєвєродонецької міської територіальної громади;
28) вносить пропозиції щодо проєкту місцевого бюджету;

29) забезпечує ефективне та цільове використання відповідних бюджетних коштів на впровадження державної політики у сфері цивільного захисту  та охорони навколишнього природного середовища Сєвєродонецької міської ВЦА;

30) розробляє проекти розпоряджень керівника, у визначених законом випадках – проекти нормативно-правових актів з питань реалізації повноважень;
31) готує самостійно або разом з іншими структурними підрозділами інформаційні та аналітичні матеріали для подання керівнику;

32) готує (бере участь у підготовці) проєкти угод, договорів, меморандумів, протоколів зустрічей делегацій і робочих груп у межах повноважень;

33) розглядає у встановленому порядку звернення громадян;

34) опрацьовує запити і звернення народних депутатів України та депутатів міських рад;

35) забезпечує доступ до публічної інформації, розпорядником якої він є;

36) постійно інформує населення про стан здійснення визначених законом повноважень;

37) забезпечує, в межах повноважень виконання завдань щодо цивільного захисту населення, охорони навколишнього природного середовища, дотримання вимог законодавства з охорони праці, пожежної та техногенної безпеки;
38) забезпечує у межах повноважень реалізацію державної політики стосовно захисту інформації з обмеженим доступом;

39) здійснює інші передбачені законом повноваження.

40) забезпечує реалізацію державної політики щодо охорони навколишнього природного середовища, раціонального використання, відтворення та охорони природних ресурсів (земля, надра, поверхневі та підземні води, атмосферне повітря, ліси, тваринний і рослинний світ), поводження з відходами (крім поводження з радіоактивними відходами), екологічної та в межах своєї компетенції радіаційної безпеки, заповідної справи, формування, збереження та використання екологічної мережі;
41) здійснює контроль за додержанням юридичними та фізичними особами вимог у сфері поводження з відходами;

42) приймає участь у визначенні нормативів сплати та розмірів платежів за забруднення навколишнього природного середовища, лімітів використання природних ресурсів, лімітів зкидів забруднюючих речовин у навколишнє середовище, лімітів розміщення відходів;

43) погоджує  питання надання дозволів на спеціальне використання природних ресурсів місцевого значення, на розміщення, експлуатацію об’єктів поводження з небезпечними відходами та експлуатацію об’єктів підвищеної небезпеки;

44) виконує функції служби охорони праці виконавчих органів Сєвєродонецької міської ВЦА, які не є юридичними особами.
4. ПРАВА
Відділ ЦЗ, ЕБ та ОП Сєвєродонецької міської ВЦА має право:

1) одержувати в установленому законодавством порядку від інших структурних підрозділів, підприємств, установ та організацій усіх форм власності інформацію, документи, матеріали, необхідні для виконання покладених на нього завдань;
2) залучати до виконання окремих робіт, участі у вивченні окремих питань спеціалістів, фахівців інших структурних підрозділів Сєвєродонецької міської ВЦА, підприємств, установ та організацій (за погодженням з їх керівниками), представників громадських об’єднань (за згодою);

3) вносити в установленому порядку пропозиції щодо удосконалення роботи Сєвєродонецької міської ВЦА у сфері цивільного захисту;

4) користуватися в установленому порядку інформаційними базами, системами зв’язку і комунікаціями, мережами спеціального зв’язку та іншими технічними засобами;
5) скликати в установленому порядку наради, що належать до його компетенції.
5. ОРГАНІЗАЦІЯ РОБОТИ ВІДДІЛУ

1. Начальник відділу ЦЗ, ЕБ та ОП Сєвєродонецької міської ВЦА призначається Командувачем об’єднаних сил за поданням керівника Сєвєродонецької міської ВЦА.
2. Заступник начальника та головні спеціалісти відділу призначаються та звільняються з посади розпорядженням керівника Сєвєродонецької міської ВЦА.
6. ВІДПОВІДАЛЬНІСТЬ 

1. Начальник відділу ЦЗ, ЕБ та ОП Сєвєродонецької міської ВЦА несе персональну відповідальність за несвоєчасне та неякісне виконання покладених на відділ функцій, відповідно до чинного законодавства.
2. Працівники відділу ЦЗ, ЕБ та ОП Сєвєродонецької міської ВЦА за неналежне виконання своїх посадових обов’язків несуть відповідальність в порядку, встановленому чинним законодавством.

7. ПРИКІНЦЕВІ ПОЛОЖЕННЯ

1. Положення затверджується розпорядженням керівника Сєвєродонецької міської ВЦА.
2. Зміни та доповнення до Положення вносяться відповідним розпорядженням керівника Сєвєродонецької міської ВЦА.

Керівник Сєвєродонецької міської

військово-цивільної адміністрації 

Сєвєродонецького району 

Луганської області
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