CЄВЄРОДОНЕЦЬКА  МІСЬКА  РАДА
ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ
РІШЕННЯ  №925
19 листопада 2013 року
м.Сєвєродонецьк
 
Про затвердження нової редакції Інструкції з діловодства виконавчих органів Сєвєродонецької міської ради
 
Керуючись ст.52 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», постановою Кабінету Міністрів України від 30 листопада 2011 року № 1242 «Про затвердження Типової інструкції з діловодства у центральних органах виконавчої влади, Раді міністрів Автономної Республіки Крим, місцевих органів виконавчої влади» із змінами,  вимогами ДСТУ 4163-2003 „Уніфікована система організаційно-розпорядчої документації. Вимоги до оформлення документів”, розпорядженням голови обласної державної адміністрації від 12 березня 2012 року № 241 «Про затвердження Інструкції з діловодства в обласній державній адміністрації», у зв’язку з автоматизацією діловодних процесів та з метою удосконалення порядку ведення діловодства у виконавчих органах міської ради, виконком міської ради
 
ВИРІШИВ:
1        Затвердити нову редакцію Інструкції з діловодства виконавчих органів Сєвєродонецької міської ради з додатками (Додається).
2        Вважати такими , що втратили чинність:
         рішення виконавчого комітету від 30 червня 2009 року № 1055 «Про затвердження нової редакції Інструкції з діловодства виконавчих органів Сєвєродонецької міської ради»;
         рішення виконавчого комітету від 23 березня 2010 року № 476 «Про внесення доповнень до рішення виконкому від 30.06.2009 року № 1055 «Про затвердження нової редакції Інструкції з діловодства виконавчих органів Сєвєродонецької міської ради»».
3        Керівникам виконавчих органів міської ради ознайомити підлеглих з новою редакцією Інструкції з діловодства виконавчих органів Сєвєродонецької міської ради та чітко дотримуватись її вимог.
4        Дане рішення підлягає оприлюдненню.
5        Контроль за виконанням рішення покласти на керуючого справами виконкому Єфименко Л.Ф.  
 
 
Міський голова                                                                                   Казаков В.В.

