СЄВЄРОДОНЕЦЬКА  МІСЬКА  РАДА

РОЗПОРЯДЖЕННЯ
МІСЬКОГО ГОЛОВИ
Луганська обл., м. Сєвєродонецьк,
вул. Леніна, 32

«08» квітня 2015 року № 116
Про затвердження  Порядку надання
проектів рішень, та рішень, що ухвалені
на сесіях, для оприлюднення на офіційному
сайті Сєвєродонецької міської ради
в новій редакції

Керуючись п.1 ст.14 та п.2 ч.1 ст. 15 Закону України «Про доступ до публічної інформації», з метою забезпечення належної, якісної та в установлені терміни передачі інформації для оприлюднення на офіційному сайті Сєвєродонецької міської ради 
ЗОБОВ’ЯЗУЮ:
1. Затвердити Порядок надання проектів рішень, та рішень, що ухвалені на сесіях, для оприлюднення на офіційному сайті Сєвєродонецької міської ради в новій редакції (додається).
2. Керівникам структурних підрозділів міської ради та іншим розроблювачам надавати організаційному відділу в електронному вигляді: проекти рішень - не пізніше як за 20 днів до дня проведення  сесії; ухвалені рішення -  не пізніше 3-х робочих днів з дня затвердження. 
3. Розпорядження міського голови від 15.04.2011 р. № 179 «Про затвердження Порядку надання проектів рішень, що ухвалені на сесіях, для оприлюднення на офіційному сайті Сєвєродонецької міської ради» вважати таким, що втратило чинність.
4. Дане розпорядження підлягає оприлюдненню.

5. Контроль за виконанням даного розпорядження покласти на секретаря ради Гавриленка А.А.
Міський голова






В.В. Казаков
Додаток

до розпорядження 

міського голови

від «08» квітня 2015 р. №116
ПОРЯДОК

надання проектів рішень, та рішень, що ухвалені на сесіях,
 для оприлюднення на офіційному сайті Сєвєродонецької міської ради
Загальні положення


Цей Порядок розроблено з метою здійснення контролю за організацією формування електронної бази проектів рішень, що ухвалені на сесіях, забезпечення належної, якісної та в установлені терміни передачі рішень для оприлюднення на офіційному сайті міської ради. 


Відповідальність за вчасне подання проектів рішень та рішень, що ухвалені на сесіях міської ради, а також за текст, граматику рішення та додатків до нього несе особа, що їх підготувала.

Облік надходження рішень здійснюється організаційним відділом міської ради.

1. Надання проектів рішень сесії міської ради

1.1. Порядок денний сесії міської ради формується на підставі проектів рішень, наданих в електронному вигляді, за 20 днів до її проведення.

1.2. Для включення до порядку денного питань, які не були надані у зазначений термін, необхідно письмово обґрунтувати включення їх до додаткових питань порядку денного. Службові записки, а також електронні версії проектів цих рішень надаються до організаційного відділу міської ради не пізніше як за 3 дні до проведення сесії.
1.3. Структурні підрозділи та інші розроблювачі, які готують на сесію проекти рішень, передають їх в електронному вигляді у форматі MS Word, MS Excel 97-2003 на адресу vinnichuk@sovet.sed.lg.ua або на org@sovet.sed.lg.ua.
1.4. Назва файлу, що містить електронну версію проекту рішення, включає літеру «П», цифри (код структурного підрозділу) та повну (або скорочену) назву проекту рішення на державній мові. Наприклад: П01 Про внесення змін до міського бюджету на 2015 рік.doc, де 01 – код фінансового управління. Якщо додаток надається окремим файлом, то в його назві також міститься літера «Д». На прикладі фінансового управління: ПД01, а далі назва рішення, до складу якого входить цей додаток. У випадку, коли в рішенні декілька додатків і кожен передається окремим файлом, то у його назві потрібно вказувати літери ПД, код структурного підрозділу, ПД-№ додатку. Структурні підрозділи мають свій код, наведений нижче у таблиці:











Таблиця

	Код
	Назва структурного підрозділу міської ради

	01
	Фінансове управління

	02
	Відділ кадрової роботи

	03
	Відділ бухобліку та звітності

	04
	Департамент  економічного розвитку

	05
	Відділ торгівлі та захисту прав споживачів

	06
	Організаційний відділ

	07
	Відділ внутрішньої політики та зв’язків з громадськістю

	08
	Відділ освіти

	09
	УП та СЗН

	10
	Управління охорони здоров’я

	11
	Відділ  молоді та спорту

	12
	Відділ з соціально-гуманітарних питань

	13
	Служба у справах дітей

	14
	Відділ культури

	15
	Фонд комунального майна

	16
	УЖКГ

	17
	Відділ містобудування та архітектури

	18
	Відділ земельних відносин

	19
	Відділ капітального будівництва

	20
	Відділ ЦЗ, ЕБ та охорони праці

	21
	УЗР

	22
	Архівний відділ

	23
	Відділ АСУ і ТО

	24
	Департамент з юридичних питань та контролю


2. Надання рішень, що ухвалені на сесіях міської ради

2.1. Структурні підрозділи та інші розроблювачі, не пізніше 3-х робочих днів з дня затвердження, передають рішення в електронному вигляді у форматі MS Word, MS Excel 97-2003 на адресу vinnichuk@sovet.sed.lg.ua або на org@sovet.sed.lg.ua.
2.2. Назва файлу, що містить електронну версію  рішення, що ухвалене, включає номер       та повну (або скорочену) назву рішення на державній мові. Наприклад: 343 Про внесення змін до міського бюджету на 2015 рік.doc, де 343 – номер прийнятого рішення. Якщо додаток надається окремим файлом, то в його назві також міститься літера «Д». На вищенаведеному прикладі: Д343, а далі назва рішення, до складу якого входить цей додаток. У випадку, коли в рішенні декілька додатків і кожен передається окремим файлом, то у його назві потрібно вказувати номер додатку, наприклад: Д343-1, далі – назва рішення.
3. Оприлюднення проектів рішень сесії міської ради
та рішень, що ухвалені на сесії

3.1. Організаційний відділ міської ради здійснює передачу проектів рішень сесії міської ради та рішень, що ухвалені на сесії міської ради, в електронному вигляді до відділу внутрішньої політики та зв’язків з громадськістю міської ради, який протягом двох робочих днів організовує їх розміщення на офіційному сайті Сєвєродонецької міської ради.
Керуючий справами виконкому



Л.Ф. Єфименко
